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1. Wstep

1.1. Przeznaczenie systemu informatycznego SGBIP

SGBIP jest ogdlnodostepnym portalem internetowym, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1,

ust. 3 oraz ust. 4 pkt.

1-2 Ustawy. Podstawowym przeznaczeniem portalu jest

prezentacja informacji na temat podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia stron BIP.

1.2. Stownik pojec

W tabeli zamieszczono wyjasnienie skrotow i poje¢ uzywanych w tresci dokumentu.

Pojecie lub skrot

Wyjasnienie

BIP

Ujednolicony system stron Biuletynu Informacji Publicznej

SGBIP, strona gtdwna

Strona gtéwna BIP

SPBIP, strona
podmiotowa

Strona podmiotowa BIP

Modut

Produkt czastkowy projektu, posiadajacy wyodrebniony
zestaw funkcjonalnosci

Podmiot zobowigzany

Podmiot zobowigzany do prowadzenia strony BIP na
podstawie ustawy

Obiekt

Samodzielny byt informacyjny wraz meta danymi, ktory
znajduje sie na SGBIP. Jako przyktady mozna podad: jedno
pytanie, jeden plik do pobrania, jedna ankieta (ale nie
pojedyncze pytanie ankiety), dane jednego podmiotu itp.
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2. Instrukcja obstugi SGBIP

2.1. Opis gtéwnych elementow SGBIP

Strona Gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej sktada

elementéw oznaczonych na jako A, B, C, D.

sie z kilku podstawowych
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A. Menu gérne oraz menu nawigacji

Menu gorne w zaleznosci od tego czy uzytkownik jest zalogowany, czy nie,

zawiera elementy :

- dla niezalogowanego uzytkownika:

Zaloguj sie -  klikniecie w odnos$nik spowoduje przejscie na strone

logowania do serwisu

Zarejestruj sie - klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone

rejestracji nowego uzytkownika

Mapa serwisu - klikniecie w odnos$nik spowoduje przejscie na strone

zawierajacq mape zawartosci serwisu SGBIP

%

Zalogui sie Zarejestruj sie | Mapa serwisu

1-!!'
{__a_.;.-
ot Vim

- dla zalogowanego uzytkownika:

Informacja o zalogowanym loginie uzytkownika - ,Jeste$ zalogowany jako
[login uzytkownika]” - po kliknieciu na login uzytkownika wyswietla sie

strona z danymi uzytkownika
Wyloguj sie — klikniecie w odnosnik spowoduje wylogowanie uzytkownika

Preferencje - klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone, na ktérej

uzytkownik moze zmieni¢ swoje dane

Mapa serwisu - klikniecie w odnosnik spowoduje przejscie na strone

zawierajacq mape zawartosci serwisu SGBIP
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Jestes zalogowany jako nazwa uzvtkownika | Wylogui sie | Preferencie | Mapa serwisu

zytlkownika

Menu nawigacji pokazuje uzytkownikowi aktualng pozycje na stronie. Stuzy ono
uproszczeniu poruszania sie po portalu.

Przyktad 1

Przegladajac liste obiektéw podlegtych ,Sadom i Trybunatom” w spisie
podmiotéw ,menu nawigacyjne bedzie miato nastepujacq postac:

Strona Gtéwna > Spis podmiotéow > Sady i Trybunaty

Zaloguj sie | Zarejestruj sie | Mapa serwisu

l 3&, -
" i’
Strona Gidwna > Spis podmiotdw > Sady i Trybunaty
’ - - - . . I
Spis Podmiotow Lista podmiotow @

- Szukaj
Czym jest BIP? ) )
N Krajowa Rada Sadownictwa

bip biuletyn "“\

informacji publicznej e

szukanie zaawansowans

Insinkos ohstugi 19 N MNaczelny Sad Administracyviny

-
Czy podecba Ci sie

B. Menu lewe
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Menu lewe zawiera wiekszo$¢ opcji dostepnych dla uzytkownika. Znajduja sie w
nim miedzy innymi odnosniki do

« informacji na temat podmiotéw

« artykutéw publikowanych przez redaktoréw BIP

« plikdw do pobrania

bip biuletyn
informacji publiczne
r =
Spis Podmiotdw Biu
Czym jest BIP? b E
=]
Instrukcja obstugi BIP E
[+
Pytania i Odpowiedzi [-
Akty prawne
Dla redaktoréw stron
podmioctowych BIP
Archiwum podmiotdw
k=[]
Du
Farum e
Pliki [Eom

C. Tres¢ wtasciwa strony
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W czesci gtdwnej strony znajduje sie tres¢ wiasciwa dla kazdego elementu. W tym
miejscu bedq pokazywal sie formularze rejestracji, logowania, dane podmiotow,

artykuty, itp.
D. Prawe menu
W prawym menu znajdujg sie elementy takie jak:

Wyszukiwarka

Szybkie logowanie

Ankiety

Lista podmiotéw najblizszych aktualnemu miejscu pobytu uzytkownika

Faloguj sie | Zarejestruj sie | Mapa serwizu
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2.2. Opis funkcji dostepnych dla redaktora SPBIP
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Redaktor SPBIP posiada wszystkie mozliwosci przystugujgce uzytkownikowi

zalogowanemu. Ponad to posiada funkcje dodatkowe.
2.2.1. Preferencje

Uzytkownik moze edytowac swoje dane poprzez preferencje. Odnosnik znajduje

sie w menu goérnym.

g | Wyloguj sie | Preferencie | Mapa serwisu Fomoc | Kontakt

Po kliknieciu w odnos$nik pojawi sie strona z preferencjami uzytkownika.

Aby edytowac dane nalezy:

« W przypadku zmiany zdjecia klikng¢ ,Wybierz” w zaktadce ,Zmien
zdjecie”, nastepnie otworzy sie okienko poprzez ktdére nalezy wybrac
zdjecie z komputera uzytkownika oraz klikngé potwierdzenie zdjecia w
okienku. Po wyborze zdjecia nalezy klikna¢ ,Zmien zdjecie” w zakfadce
~Zmien zdjecie”. Po przetadowaniu strony nowe zdjecie powinno widnieé

po lewej stronie od okienka wyboru zdjecia.

« W przypadku zmiany hasta uzupetni¢ pola w zaktadce ,,Zmien hasto” oraz

klikng¢ ,Zmien hasto” w zaktadce ,Zmien hasto”.

« W przypadku zmiany danych pozostatych nalezy uzupetni¢ dane w
zaktadce ,Zmien dane” oraz klikng¢ ,Zmien dane” w zaktadce ,Zmien

dane”.



Podrecznik redaktora strony podmiotowej BIP www.bip.gov.pl
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i BIP

2dzi

tron

tow
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Strona Gltawna

Edycja konta

Twoje konto: nazwa_uzytkownika
Imien zdjecie

Whybierz._.

Zmien zdjecie

Zmien hasto Pozostaw to pole puste jezeli nie cheesz zmieniad hasta

BT |

Hasto

BT |

Potwierdzenie

Zmien hasto

Zmien dane

E-mail |emai|@emai.p| |

Imie | |

MNazwisko | |
Zmien Dane

Wybor jezyka

Wybierz jezyvk

2.2.2.

Rejestracja podmiotu
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Zarejestrowany i zalogowany uzytkownik moze zarejestrowa¢ podmiot

ktéry jest zobowigzany do prowadzenia wtasnej strony BIP.

2.2.2.1.Aby zarejestrowac podmiot nalezy klikng¢ odnosnik ,,Dodaj

podmiot” ktéry znajduje sie na stronie z danymi uzytkownika

Jestes zalogowany jako nazwa uzvtkownika | Wyloguj sie | Prefere

‘tyn ""\

‘macji publicznej B T—
2
ofie— ]
r ; ]
Strona Glowna > nazwa uzytkownika

Strona uzytkownika

Mowy podmiot | Zmiana redaktora inneao podmiotu

|I|'|

1gi BIP
Login: nazwa_uzytkownika Cn

riedzi : : . ]
Email: email@komuniz.pl NOW:
Funkcja: Uzytkownik Tak
Stworzono: 2008-01-18 16:32:58 N

stron

3P Imodyfikowano: 2008-01-18 15:55:43

iotdw

Nastepnie uzytkownik wybiera podmioty nadrzedne.
Aby wybraé podmiot z listy nalezy klikng¢ w jego nazwe na liscie.

- 1] =
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Dodaj nowy podmiot

Whybierz podmiot nadrzedny:

A Wezvstkie podmioty

N Prezvdent

N Organy wewnestrzne Radv Ministrow

AN Urzedy Podlegte | Nadzorowans Preez Ministrow

N Inne organy dziatajace prey Radzie Ministrow

A Urzedy podlegte lub nadzorowane preez Prezesa Rady Ministrow

N Sady i Trvbunaty

N Marodowy Bank Polski

N Samorzad Terviorialoy

N Inne instvtucie realizujace zadania publiczne lub dvsponujace majatkiem

publiczrnvim
A Seim
M Senat

N Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

M Erecznik Interesu Publicznego

W kazdej chwili mozna cofnaé sie w dowolne miejsce w strukturze
podmiotéw.

-12 -
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Na gorze listy po kliknieciu w wybrany podmiot nadrzedny pojawia sie
mozliwos$¢ zatwierdzenia tego podmiotu nadrzednego jako ostatniego
w strukturze dodawanego nowego podmiotu. Aby to zrobi¢ nalezy
klikng¢ na ,, Zatwierdz” przy wybranym podmiocie. Aktualna pozycja w
strukturze podmiotéw jest widoczna w matym pasku nawigacji nad
listg podmiotow.

Dodaj nowy podmiot

Obecnie wybrany podmiot nadrzedny:

Inne instytucje realizujace zadania publiczne lub dysponujace
majatkiem publicznym

Zatwierdz

Whybierz podmiot nadrzedny:

Spis Fodmiotdw = Inne instvtucis realizuigce zadania publicens lub dvsponuigce

maiatkiem publicznym

-

-

-

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza

Biclskie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego | Prakbvoznego

Biclsko-Bialskie Towarzvstwo Budownictwa Spotecznego Sp. 2 0.0

Buskie Samorzadowe Centrum Kultury

Bvdaoskie Centrum Diabetologii | Endokrynologii SEZ0Z

Celowy Zwiazek Gmin CZG-12 w Sulecinie

Centralny Osrodek Dokumentac]i Geodezyine] i Kartoaraficzne] GUGIK

Centrum Ksztalcenia Ustawiczneago

Centrum Kultury

Dom Kultury w Laskach

Dzienny Osrodek Psychiatrii | Zaburzen Mowy dla Deieci | Miodziezy -

Po wybraniu podmiotéw nadrzednych pojawi sie formularz w ktéorym nalezy

uzupetni¢ podstawowe dane podmiotu dodawanego.

_13_
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Uzytkownik podaje:

1.nazwe podmiotu

2.adres e-mail podmiotu

3.adres e-mail redaktora SPBIP

4.imie uzytkownika - domysinie zawiera dane z profilu uzytkownika

5.nazwisko uzytkownika - domysinie zawiera dane z profilu uzytkownika

Dodaj nowy podmiot
Qbecnie wybrany podmict nadrzedny @ Inne instytucje realizujace zadania
publiczne lub dysponujgce majatkiem publicznym Zmisn

Mazwa podmiotu |Szkota Podstawowa nr 10 w Lodzi

Adres e-mail |sp10lodz@lodz.pl
podmiotu

Adres e-mail |lemail@lodz pl
redaktora

Imig redaktora |mie

MNazwisko [Mazwisko
redaktora

Dodaj

Po wpisaniu wszystkich danych i kliknieciu ,Dodaj” uzytkownikowi wyswietla sie
komunikat. Na adres redaktora podanego przy dodaniu podmiotu zostaje
wystany e-mail.

Jestes zalogowany jako nazwa uzytkownika | Wyloguj sie | Preferencie | Mapa serwisu
bip biuletyn
informacji publicznej o -
—»/{ -
M— wtl

Strona Giéwna > Spis podmiotdw

Dziekujemy za zlozenie wniosku o dodanie podmiotu.
Na podany adres e-mail redaktora strony podmiotowej BIP zostat wystany e-mail.
Prosimy o klikniecie linku, ktéry znajduje sie w liscie oraz postepowanie zgodnie z instrukcjami w nim zawartymi.

2.2.2.2.Uzytkownik otrzymuje e-mail wystany przez SGBIP na adres e-mail

podany w procesie rejestracji podmiotu jako redaktora. Uzytkownik

- 14 =
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postepuje zgodnie z poleceniami podanymi w e-mailu. Klikniecie odsytacza

konczacego procedure dodania podmiotu, podanego w mailu powoduje:

+ powoduje otworzenie okna przegladarki z wnioskiem do wydruku,

zawierajacym dane podane podczas elektronicznej rejestracji oraz

+ potwierdza rejestracje elektroniczna.

2.2.2.3.Nalezy wydrukowac¢ wniosek, podpisac i podstemplowaé (czynnosci te

powinien wykonac¢ kierownik jednostki), a nastepnie wysta¢ wniosek:

e poczta tradycyjng na adres redakcji albo
« faksem na nr faksu redakcji albo

« e-mailem jako skan wniosku dotaczony do listu.

2.2.2.4.Nastepuje autoryzacja zarejestrowanego uzytkownika na podstawie
przestanego wniosku i przypisanie mu dostepu do rejestrowanego
podmiotu. Uzytkownik staje sie redaktorem SPBIP dla rejestrowanego

podmiotu.

2.2.2.5.Pracownik MSWIA weryfikuje poprawnos¢ danych i zatwierdza wniosek,
lub odrzuca podajgc przyczyny odrzucenia. W takim wypadku nalezy
zarejestrowaé podmiot od poczatku. Jesli pracownik zatwierdzit wniosek,
nalezy kontynuowac proces rejestracji podmiotu opisany w kolejnych

punktach.

2.2.2.k.Na adres e-mail uzytkownika i adres e-mail podmiotu zostaje wystany
list elektroniczny z informacja o autoryzacji lub z informacjg o odrzuceniu
wniosku. W wypadku zatwierdzenia wniosku uzytkownik zostaje

poinformowany o fakcie otrzymania funkcji redaktora SPBIP.

_15_
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2.2.2.7.Uzytkownik (Redaktor SPBIP) loguje sie do serwisu. Nalezy uzupetnic
dane zarejestrowanego podmiotu. Na stronie uzytkownika (na strone
uzytkownika mozna dostac sie poprzez klikniecie na nazwe uzytkownika w
géornym menu). Pod danymi uzytkownika pojawiaja sie podmioty

zarzadzane przez uzytkownika.

Strona uzytkownika

Login: nazwa_uzytkownika

Imie: Imie

Nazwisko: Nazwisko

Funkcja: Uzytkownik

Stworzono: 2008-01-18 15:32:58
Imodyfikowano: 2008-01-18 17:50:39

Podmioty zarzadzane przez uzytkownika

A Szlota Podstawowa nr 10 w Lodzi

Whnioski zgtoszone przez uzytkownika
N 200801180007 (Szkota Podstawowa nr 10 w Lodzi)

Aby uzupetni¢ dane podmiotu nalezy klikng¢é w nazwe edytowanego

podmiotu. Pojawi sie komunikat o koniecznosci uzupetnienia danych

podmiotu.
Jestes zalogowany jako nazwa uzytkownika | Mvloguj sie | Preferencie | Mapa serwisu
bip biuletyn ’\
informacji publicznej BE— Z !
. J P. ‘i el 1 2=
12 g i
i *~V
& t‘.’;‘_‘ i ¥
. Strona Gldwna > Spis podmiotdw > Inne instvtucie realizujgce zadania publiczne lub dysponuijgce majatkiem publicznym =
Szkota Podstawowa nr 10 w todzi

Podmiot wymaga uzupetnienia danych!
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Po kliknieciu w komunikat uzytkownik ma obowigzek uzupetni¢ adres
podmiotu. W tym celu z wyswietlanych list wojewddztw, powiatdw, gmin i
miejscowosci nalezy wybraé¢ wybrane elementy. Nastepnie nalezy

uzupetnié¢ pozostate dane :

4.Ulica: wybor z listy wyboru dla wybranego uprzednio miasta
5.Numer domu

6.Kod pocztowy

7.Poczta

8.Numer telefaksu

9.Numer telefonu

10.Logo podmiotu

11.Google Maps link.

Dane strony podmiotowej BIP:

1.Adres URL
2.Numer telefonu redakcji

3.Numer faksu redakcji

Proces zostat przedstawiony na kolejnych obrazkach.
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Wybdr wojewddztwa.

Edycja podmiotu

Prosimy wybrad wojewodztwo

wiol., dolnoslaskie

wol. kujawsko-pomorskie
wiol. lubelskis

wiol. lubuskis

wol. mazowieckie

wo]. matopolskie

wo]. opolskie

woj. podkarpackie

wo]. podlaskie

wo]. pomorskie

wo]. slaskie

wol, Swietokrzyskie

wiol. warminsko-mazurskie

wiol. wielkopolskie

wiol. Zachodniopomorskie

wioj. todzkie

Wybor powiatu.

Edycja podmiotu

Wybrane wojewddztwo @ woj. tddzkie Zmien

Prosimy wybrac powiat

Powiat betchatowski

Powiat brzeziriski

Powiat kutnowski
Powiat m. Piotrkéw Trybunalski

Powiat m. Skierniewice

Powiat m. adZ

Powiat opoczyriski
Powiat pabianicki

Powiat pajeczariski

Powiat piotrkowski

- 18 =



Podrecznik redaktora strony podmiotowej BIP www.bip.gov.pl

Wybdr gminy.

Edycja podmiotu
Wybrane wojewddztwo @ woj. tadzkie Zmien

Wybrany powiat : Powiat m. badz Zmisn

Prosimy wybrac gmine

M. LddZ {gmina miejska)

Lodé-Batuty (delegatury miast: Krakdw, todzéz, Poznan | Wroctaw )
Lodz-Garna (delegatury miast: Krakdw, £6dé, Poznar | Wroctaw)
Lodz-Polesie (delegatury miast: Krakdw, £6dz, Poznar | Wroctaw)
Lodz-Sradmiescie (delegatury miast: Krakéw, bodz, Poznan | Wroctaw)

Lodz-Widzew (delegatury miast: Krakdw, £6dZ, Poznan | Wroctaw )

Wybor miasta.

Edycja podmiotu
Wybrane wojewddztwo @ waoj. todzkie Zmien
Wybrany powiat ; Powiat m. Lodz Zmien

Wybrana gmina : Lodz-Garna Zmien

Prosimy wybrac miejscowosc

LédZz-Garna

Edycja pozostatych danych.
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Edycja podmiotu

Wybrane wojewadztwo + woj. tadzkie Zmien

Wybrany powiat : Powiat m. Lodz Zmisn

Wybrana gmina : Lodz-Gorna Zmien

Wybrana migjscowosc @ bodz-Gorna Zmien

Prosimy uzupetnic dane

Dane podmiotu

Adres e-mail
podmiotu

Adres e-mail
redaktora

Ulica

Numer domu
Kod pocztowy
Poczta

Fax

Telefon

Logo podmiotu

Google maps link

sp10lodz@lodz.pl

zosiabg@komunix.pl

Wrablewskiego

18

93-578

todz

0-42 654-03-53

0-42 652-52-52

Wyhierz._..

Dane strony podmiotowej BIP

Strona www

Numer telefonu
redakci

Numer faksu
redakcji

komunix.pl

0-42 652-52-52

0-42 654-03-83

Zatwierd? dane!

Anuluj

Zostanie wyswietlony komunikat o zapisaniu danych podmiotu.
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Jesteg zalogowany jako nazwa uzvtkownika | Wwyloguj sie | Preferencie

:  biuletyn £ \
blp informacji publicznej PE— m
— 4 3 1

>

Me—

Strona Gtdwna > Spis podmiotdw

Zapisano podmiot.

2.2.2.8.Na podstawie danych teleadresowych modut wyswietli na mapie

cyfrowej potozenie podmiotu.

Jezeli potozenie bedzie nieprawidiowe lub system nie bedzie potrafit go
wskaza¢ na podstawie wprowadzonych danych, to uzytkownik bedzie
poproszony o wskazanie lokalizacji na cyfrowej mapie i wprowadzenie
odczytanych z mapy koordynatow geograficznych.

2.2.2.9.Modut SGBIP przeprowadzi

e badanie kodu odpowiedzi HTTP dla adresu strony, wskazanej w polu 12,

« walidacje syntaktyczng W3C strony wskazanej w polu 12.

Informacje o wynikach walidacji zostang wyswietlone redaktorowi SPBIP.

Negatywne wyniki nie blokujg zgtoszenia.

2.2.2-10.-Dane pojawiajq sie na stronie.
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Szkota Podstawowa nr 10 w kodzi

BIP: komunix.pl #

Adres podmiotu
03-578 kodz
ul. Wroblewskiego 18

Wojewodztwo: todzkie
Powiat: Powiat m. Lodz
Gmina: Lodz-Gérna
Poczta: Ladz

telefon: 0-42 682-82-82
faks: 0-42 584-03-83

Adres e-mail
splilodz@lodz.pl

Redakcja

Imie Nazwisko

telefon: 0-42 6582-82-82
faks: 0-42 684-03-83
e-mail: zosiaba@komunix.pl

Edvtui podmiot

Widhia N T TR ] - -
8 [ map | sSatelite | Hybrid
= Ozarkies 5 Makdw Skie
FE'ZE:I“":@WérE:ousw:e Dmasin
| g " Lipce
F'odd@hil::a Ll Reymantowskia
E Zgierz
Aleksandrdw
Fhdzki Rogtw_—Jazw
} Brzeziny
Konstantyniw Zhdl
tbdzki to
H Koluszki
m Andrespol
Starowa
Szadek i
Keawerdw, — Sor= e Budziszawice
pabelay  SZadkewice Pabianice  Rzadw FA o |
:uz; Dabron
i Fduriska Wiswidrczyn Tuszyn . B hnchnis
Wola Fask Czarnocin E I
Glimn|
e REG B olice ;omas_zﬁct_
e azowiecki
GOL’SI‘-’E?&-EJMG@ ey Map dat e MERReTKaTele fdlas - Terms of UEY

Y

3 podmictu jest prz ‘cja strony gfow

Odwiedziny strony podmiotowej BIP: 0

nej BIP nie

Edvtuj podmiot | Lista podmiotéw | Nowy podmiot | Archiwizuj Rejestr zmian

2.2.2.11.Mapa potozenia podmiotu.
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Jesli potozenie podmiotu na mapie nie jest zgodne z rzeczywistoscig nalezy
wejs¢ na strone http://maps.google.com. W pole wyszukiwarki (Wyszukaj
na mapie) nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci i kraju, w ktérym
znajduje sie podmiot (np. Warszawa, Polska). Korzystajac z przycisku [+]
nalezy dokonac¢ dogodnego przyblizenia, a nastepnie za pomocg myszki
ustawi¢ mape w ten sposéb, aby Srodek mapy wskazywat lokalizacje
podmiotu. Nastepnie nalezy klikng¢ odsytacz "Link do tej strony"
znajdujacy sie nad prawym gérnym rogiem mapy i skopiowac link
znajdujacy sie w polu "Wklej link do e-maila lub komunikatora". Link ten

nalezy wklei¢ w trybie edycji podmiotu w pole "Google Maps Link".

Proces zostat przedstawiony na kolejnych obrazkach.

Strona http://maps.google.com.
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Zapisane |okalizacje | Zaloguj | Pomoc

‘ 0 le np. .10 market st, san francizce” lub _hotele w poblizu lax™
Magg =
P I zukaj na ma Znajd? firmy  Pokaz dojazd

J Wyniki wyszukiwania ‘ | Iaje mapy | Drukuj B Wyélij @ Link do tej strony

Witamy w Mapy Google Ruch | [ Mapa | Satelta | Terenowa

H: e -
Wyszukaj na mapie. np. :
kansas city
10 market st. san francisco

Znajdz firmy. np.

hotele w poblizu lax . e

pizza e Nebraska gnmaha  Ghicags Cleveland

24 Kensas | Winois ngiana Ohio
Wskazdwki dojazdu. np. i Fansan c_:’ StLouis Cincinnatio |
jfkk do 350 Sth ave. new york . Missouri®

Wichitae | o
= Tulsa/

seattle do 96109

B Korzysta z ustugi Mapy Google w swoim
telefonie: Wigce] informacji »

Q Dodaj lub edytuj swojg firme: Wiece] informacii »

m Zareklamu] sig w serwisie Mapy Google:
Wigce] informacji »

{q} Dodaj Mapy Google do swaje] witryny
internetowe): Wiece| informac)i »

&ap Uzyskaj darmowe [okalne informacje. 800-GO0G-
411: Wigeej informacji »

Wpisany adres podmiotu w wyszukiwarke http://maps.google.com.

Zapisane lokalizace | Zalogu) | Fomoc

0 le"' np. .10 market st, san francizco” lub _hotele w poblizu lax”
G 08 |p0|5ka, 16dz, wréblewskiega 18] ‘ | Przeszukaj mapy |

M = = ; =
e Wyszukaj na mapie | Znajdz firmy  Pokaz dojazd

J VWyniki wyszukiwania | | Moje mapy ‘ Drukuj E Wyslij == Link do te] strony

T
Witamy w Mapy Google [ Ruch |[ mapa [ satelita Tnuwa

Wyszukaj na mapie. np.
kansas city
10 market st. san francisco

Znajdz firmy. np.
hotele w poblizu lax

z salt . lowa y I
izza 3 | i 2" Nebraska oomaha i Pennsylvania
N Naats k::,!s'aa © Minois |ngiana Ohlo A
Wskazdwki dojazdu. np. Sacigments i s}._..,u.sc-,’,ﬁ,m@._  West
fic do 350 5th ave new york . | ‘:" s Missouri®
seattle do 95109 # anss TR - U New/Jersey,
] “\ Alhmgarqus Delaware
Korzystaj z ustugi Mapy Google w swaim neiae - New il At South Maryland

Mexico

telefonie: Wiecej informacji »
Q Dodaj lub edytuj swojg firme: YWiece] informacji »
@ Zareklamuj sie w serwisie Mapy Google:
Wiecej informacji »
{é} Dodaj Mapy Google do swojej witryny
internetowej: Wiscej informacji »
gEp Uzyskaj darmowe lokalne informacje. 800-G00G-
411: Wigcej informacji »

Wyszukany przez http://maps.google.com adres podmiotu.
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Zapisane lokalizacje | Zaloguj | Pomoc

‘ 00 Ie np. .10 market st, san francisco” lub _hotele w poblizu lax’
8 polska. todZ. wroblewskiego 18

Maps

Wyszukaj na mapie | Znajdz firmy  Pokaz dojazd
J Wyniki wyszukiwania ‘ | IMoje mapy \

Drukuj B Wyslij @® Link do tej strony
et W . = EW @ e .
Generata Walerego Wrdblewskiego 18 Re g [_Mapa ] sateits [Terenows|
tods Adres: . 2

Polska

Ustaw jako domyéing lokalizacje

Generata Walerego Wrablewskiego 18
tadz, Polska

Pokaz dojazd: Do tege miejsca - Z tego miejsca
Zapisz w Moich mapach -

- | =7
rqné-py.@‘ghlﬁs PF'WIK', Tele Atlas - “Waruokidorzystamas i -

Zmiana miejsca wskazanego przez mape. Podmiot znajduje sie na wskazanej przez

maps.google.com ulicy, lecz kilka numeréw w prawo. Nalezy klikngé prawym
przyciskiem myszy w miejsce w ktéorym znajduje sie podmiot, pojawia sie lista z
mozliwosciami wyboru. Nalezy wybra¢ ,Wysrodkuj mape tutaj”.

Zapisane lokalizacie | Zaloguj | Pomoc

00 le “ np. .10 market st, san francisco” lub .hotele w poblizu lax’
G - 8 |po|5ka, ladz, wréblewskiego 18 | [ Przeszukaj mapy ]
aps

-l Wyszukaj na mapie | Znajdz firmy, Pokaz dojazd

J Wyniki wyszukiwania | | Moje mapy |

Adres:

Drukuj B4 Wyélij == Link do tej strony
Generata \Walerego Wroblewskiego 18 =
Lodz
Polska

Ustaw jako domysing Iokalizacje

Terenowa ||

V-Sateilta‘
Generata Walerego Wrdblewskiego 15 T
tadz Polska

Pokaz dojazd: Do tego miejsca - Z tego miejsca
Zapisz w Moich mapach -

)
%
=
1%
g
Wekazdwki dojazdu do tego migjsca
Zhlizenie
Oddalenie
Wysrodkuj mape tutaj
|= T~
| y

R W 4
awartos¢ mapy ©2008 PPWK, Tele
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Po wysrodkowaniu mapy w wybranym miejscu nalezy klikna¢ ,Link do tej strony”.

Odnosnik znajduje sie nad mapa, po prawej stronie. Pojawi sie okienko z dwiema
mozliwosciami. Nalezy skopiowac adres z pierwszego okienka.

Zapisane lokalizacje | Zaloguj | Pomoc

san francisco” lub _hotele w pob

a b _hotele w poblizu lax
wroblewskiego 18

GO()gle fpoisia. 16d2.

Wyszukaj na mapie

‘ [ Przeszukaj mapy

ZnajdZ fimy  Pokaz dojazd
Wyniki wyszukiwania | | Maje mapy

Drukuj & Wyslj &= Lmk‘n tef strony
. Adres: -
Generala Walerego Wroblewskiego 18 Whlej link do e-maila lub komunikatora
Y adi | Generata Walerego Wrdblewskiego 18
Polska . todZ, Polska

Ustaw jako domysing lokalizacjs

Wklej HTML do whudowania w witrynie internetowej
Pokaz dojazd: Do tego miejsca - Z tego migjsca | [<iframe width="425" height="350" frameborder="0" scralling="no’|
Zapisz w Moich mapach -

Dostosu] whudowana mape | wyswiet! [g] podglad

o= ”\\.nﬂ""“” AN Y @
et v o N A
E5 T %
LT ERET G TS
‘%%. ) = w\w‘
q | . |
| : P - %-,
ik | \ 5\‘&*."‘“"‘3'- o o) i i
| = A % A" et
1 2l | — - a P e
I > + &l | T \ : ALY
] el a - " '
i H N ez § 5 %
Lol | B 377 & VR CE
1 - | (= | QRIS B\ Y
1= | , Leese d 540l (V|
s | »  Stbastiana t & = - =
1000 stop i T W | | | . | 1
| 18 f L ] P
200m 1 §' l'g‘ | B | Eneraetvkon ghogg Gmg»e-%awartoéc‘ mapy ©2008 PPITK, Teie htlas - anganie J2050n Bation |

Adres skopiowany z pierwszego okienka nalezy wpisa¢ (wklei¢) w pole ,,Google Maps link”

oraz zatwierdzi¢ edycje podmiotu. Mapa automatycznie zmieni pokazywang lokalizacje.

Ulica |".“.'r6h|ewskiego j

Numer domu |1E |

Kod pocztowy |E|3—5?8 |

Poczta |LD' dz |

Fax (042 684-03-33 |

Telefon [042 6328262 |

Logo podmiotu Wybierz...

Google maps fink [n=0.017559.0 U39825&z=15&|\m‘|0c=addr5¥iﬂ‘

Dane strony podmiotowej BIP

Strona www |komuni>c pl |

Numer telefanu |U42 632-52-82 |
redakcji

2.2.3. Modyfikacja danych podmiotu
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Aby zmodyfikowaé dane podmiotu nalezy klikngé¢ odnosnik , Edytuj podmiot”

ktéry znajduje sie na stronie podmiotu.

Szkota Podstawowa nr 10 w kodzi  Edvtui *:Imi::

BIP: komunix.pl &

Adres podmiotu
93-578 ktodz
ul. Wroblewskiego 18

Wojewodztwo: todzkie
Powiat: Powiat m. Lodz
Gmina: Lodz-Gorna
Poczta: Lodz

telefon: 0-42 682-82-82
fals: 0-42 684-03-83

Adres e-mail
spl0lodz@lodz.pl

Redakcja

Imie Nazwisko

telefon: 0-42 682-82-82
fals: 0-42 684-03-83
e-mail; zosiabg@komunix.pl

Pokaze sie formularz identyczny jak ten przy rejestracji podmiotu, dzieki
ktéremu mozna dokonac edycji podmiotu. Po edycji danych Na e-mail
redakcyjny podmiotu zostanie wystana informacja o zmianie danych podmiotu,

po potwierdzeniu dane zostajg zmienione.
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Edycja podmiotu

Wybrane wojewodztwo :

wo]. tadzkie Zmisn

Wybrany powiat : Powiat m. Ladz Zmien
Wybrana gmina : todz-Gorna Zmien
Wybrana miejscowosc : bodz-Gorna Zmien

Prosimy uzupetnic dane

Dane podmiotu

Adres e-mail
podmiotu

Adres e-mail
redaktora

Ulica

Mumer domu
Kod pocztowy
Poczta

Fax

Telefon

Logo podmiotu

Google maps link

sp10lodz@lodz pl

zosiabg@komunix_pl

Wrablewskiego

18

93-578

todz

0-42 654-03-83

0-42 B52-52-52

Whyhierz...

Dane strony podmiotowej BIP

Strona www

Mumer telefonu
redakc)

Mumer faksu
redakc)

kamunix_pl

0-42 652-52-32

0-42 684-03-33

Zatwierdz dane!

- 28 =




Podrecznik redaktora strony podmiotowej BIP www.bip.gov.pl

2.2.4. Przesuniecie podmiotu do archiwum

Aby przesuna¢ podmiot do archiwum nalezy klikng¢ odnosnik , Archiwizuj” ,

ktéry jest potozony pod mapg podmiotu na karcie podmiotu.

Setelis_[Hybrydowa]

Mapa: Lokalizacia podmiotu jest przyblizona. Redakcia strony gidwnej BIP nie
gwarantuje jej zgodnosci z reeczywistoscig.

Odwiedziny strony podmiotowej BIP: O

Edvtuj podmiot | Lista podmiotdw | Mowy podmiot | Arching | E2lestr zmian

Na e-mail redakcyjny podmiotu zostanie wystana informacja o archiwizacji, po

potwierdzeniu podmiot zostaje archiwizowany.
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2.2.5. Zmiana redaktora SPBIP

Jesli uzytkownik chce zostac¢ redaktorem dowolnej strony podmiotowej BIP, nalezy klikna¢

na stronie uzytkownika w ,,Zmiana redaktora innego podmiotu”.

Strona uzytkownika

Mowy podmiok | Zmiana re-:lalf.t*a Innego podmiotu

Login: nazwa_uzytkownika

Email: email@komunix.pl

Imie: Imie

Nazwisko: Nazwisko

Funkcja: Uzvyvtkownik

Stworzono: 20058-01-15 15:32:558
Imodyfikowano: 2008-01-18 17:50:39

Padmintv rarradrana nrrer nrvtkownilka

Aby znalez¢ podmiot podobnie jak przy dodawaniu nowego podmiotu nalezy odnalezé
wlasciwg pozycje strukturze podmiotéw. Przy wybranym podmiocie nalezy klikngc

,Zatwierdz”.

Zmiana redaktora podmictu

Obecnie wybrany podmiot nadrzedny:
Szkota Podstawowa nr 10 w todzi
Zatwigrdz

Wybierz podmiot nadrzedny:

Spis Podmiotéw = Inne instviucie realizuigce zadania publiczne lub dvsponuigcs
maigtlkiem publicenym = Szkola Fodstawowa nr 10 w bodzi
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Po kliknieciu ,Zatwierdz” wyswietli sie formularz z nastepujacymi danymi do uzupetnienia:

l.imienia uzytkownika,
2.nazwiska uzytkownika,
3.adresu e-mail redaktora SPBIP

4.adresu e-mail podmiotu

Zmiana redaktora podmiotu

Obecnie wybrany podmiot nadrzedny : Szkota Podstawowa nr 10 w bodzi Zmisn

Adres e-mail
redaktora

Adres e-mail |sp10lodz@lodz.pl
podmiotu

Imig redaktara Imie

Mazwisko |MNazwisko
redaktora

Nastepnie realizowana jest procedura opisana w 2.2.2.
Jezeli procedura zakonczy sie sukcesem, to:

1.poprzedni redaktor SPBIP przestaje by¢ redaktorem dla wybranego podmiotu,
2.zarejestrowany uzytkownik, ktorego wniosek zostat zaakceptowany przez

redaktora SGBIP, staje sie nowym redaktorem SPBIP dla wybranego podmiotu.

2.2.6. Wyszukiwarka

W serwisie dostepne sg dwie wyszukiwarki:
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2.2.6.1.Wyszukiwarka prosta

Znajduje sie ona w prawym menu serwisu. Aby wyszuka¢ wybrang fraze nalezy

wpisa¢ ja w formularz oraz klikng¢ ,Szukaj”. Wyszukiwarka wyszukuje

poszukiwang fraze w podmiotach zarejestrowanych w serwisie.

Szukaj

zzulanie Zaawansowans

2.2.6.2.Wyszukiwarka zaawansowana

W zaawansowanej wyszukiwarce uzytkownik ma mozliwos¢ doktadniejszego

okreslenia poszukiwanej informacji. Wyszukiwarka zawiera pola:

1.
=

Wyszukiwana fraza - wyszukiwana fraza
Wyszukiwanie od - wyszukanie informacji umieszczonych w serwisie w od

danej daty

. Wyszukanie do - wyszukanie informacji umieszczonych w serwisie do danej

daty.

. Wyszukiwanie w - pozwala okresli¢ kategorie wyszukiwania sposrdd plikéw

do pobrania, artykutdw, podmiotéw oraz pytan i odpowiedzi.

W przypadku wyszukiwania podmiotéw mozliwe uscislenie wyszukiwania do pol:

5. Obszar - wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢ - w ktérych znajduje
sie podmiot

6. Podlegto$¢ — w strukturze kategorii i podmiotéw spisu podmiotéw

7. Znaczniki menu - znaczniki menu przedmiotowego, system umozliwia

wskazanie, jakich danych oczekuje pytajacy np. nazwa, strona www, data

dodania podmiotu do spisu itd.

Zapoznanie sie z wynikami zapytania jest mozliwe na dwa sposoby:

prezentacja wyniku wyszukania w postaci listy na stronie WWW, po
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kliknieciu w link odwiedzajgcemu prezentowana jest petna tres¢ wybranego

obiektu.

«  mozliwos¢ eksportu wyniku zapytania do pliku w formatach CSV lub XML,
system generuje plik w okreslonym formacie i umozliwia pobrania go.

2.2.7. Artykuty
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Zalogowany uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania oraz zapoznawania sie z
artykutami umieszczonymi na stronie SGBIP oraz komentowania ich. Artykuty
umieszczone sg w kategoriach lewego menu. Po kliknieciu na kategorie w
lewym menu pokazuje sie lista artykutdw w kolejnosci od najnowszych do
najstarszych. W liscie artykutéw ukazujg sie skroty tychze; aby przeczytac caty
artykut nalezy klikngé w tytut artykutu lub w element ,,>>" znajdujacy sie na
koncu skrétu artykutu. W liscie artykutdw pod skrotem artykutu znajdujq sie

~1agi” czyli stowa kluczowe dotyczace artykutu.

Artykuty w kategorii

Instrukcia obstugi internetu 2007-12-08 16:23:53

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Duis in massa quis
velit convallis condimentum. Sed laoreet neque nec risus. Aliqguam erat
volutpat. Mauris nec neque at massa mollis adipiscing. Cras fringilla luctus
enim. Munc maollis ante et risus sodales vulputate, Curabitur imperdiet risus
in nunc. Sed non augue at orci fermentum sollicitudin. Mam scelerisque
varius arcu. aliguam hendrerit, dolor vitae aliquet consequat, arcu sem
cursus sem, vitae venenatis tellus erat ac sapien. Mauris interdum
vulputate lorem. Phasellus vitae urna vel mi accumsan volutpat. MNulla
condimentum mi 3 augue. ==

Tagi : biuletyn, informacia

Instrukcia obstugi Biuletynu 2007-12-08 13:358:04

Dostep do informac)i publicznych zawartych w Biuletynie jest mozlivwy
poprzez strone gtéwng Biuletynu posiadajacy adres URL - www.bip.gov.pl,
wedtug menu podmictowego lub przedmictowego albo poprzez
podmictowe strony Biuletynu. druga wersja Informacje publiczne zawarte
w Biuletynie organizuje sig w postaci baz danvych, a ich udostepnianie

Po kliknieciu w tytut artykutu lub element ,>>" pokazuje sie cata tres¢ artykutu.

Przy tytule artykutu znajduje sie odnosnik do druku artykutu
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Rozporzadzenie w sprawie minimalnych =
wymagan dla systemow
teleinformatycznych

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w
sprawie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.
z dnia 28 pazdziernika 2005 r.)

Ma podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzac) dziatalnosc podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. MNr 64, poz. 565) zarzadza sie, co nastepuje:

g 1. Rozporzadzenie okresla minimalne wymagania dla systemow
teleinformatycznych.

g 2. Systemy teleinformatyczne uzywane przez podmioty publiczne do
realizacy zadan publicznych:

1) powinny spetniac wiasciwosc | cechy w zakresie funkcjonalnosa,
niezawodnoscl, uzywalnosc, wydajnoscl, przenoszalnosc |
pielegnowalnosci, okreslone w normach IS0 zatwierdzonych przez
krajowa jednostke normalizacying, na etapie projektowania, wdrazania i
modyfikowania tych systemaow;

£ 3. 1. Podmiot publiczny opracowuje, modyfikuje w zaleznoscl od potrzeb
oraz wdraza polityke bezpieczenstwa dla systemow teleinformatycznych
uzywanych przez ten podmiot do realizacy zadan publicznych.

2. Przy opracowywaniu polityki bezpieczenstwa, o ktdre) mowa w ust. 1,
podmiot publiczny powinien uwzgledniac postanowienia Polskich Norm z
zakresu bezpieczenstwa informacyi.

g 4. Rozporzadzenie wchodzl w Zycle po uphywie 14 dni od dnia
ogtoszenia.

Pod trescig artykutu znajdujq:

A. metadane artykutu:
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1. Udostepniajacy artykut — osoba ktéra udostepnita artykut do wyswietlenia
na SGBIP
2. Wytwarzajacy/Odpowiadajacy - osoba ktdra napisata artykut
3. Czas udostepnienia — data i czas udostepnienia artykutu na SGBIP
4. Czas wytworzenia - data i czas utworzenia artykutu
B. Tagi
Rejestr zmian - link do strony na ktoérej uzytkownik moze zapoznac sie ze
wszystkimi zmianami wprowadzanymi do artykutu
D. Zataczniki do artykutu - lista plikdéw zatgczonych do artykutu

E. Komentarze - komentarze do artykutu napisane przez uzytkownikéw SGBIP

g 4. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia
ogloszenia.

Udostepniajacy: bukwa

Wytwarzajacy/Odpowiadajacy: Frezez Rady Ministraw: w 2. 1. Jaruga-Nowacka
Czas udostepnienia: 2008-01-17 13:27:25

Czas wytworzenia: 2003-10-28 00:00:00

Rejsstr zmian

Zataczniki

I*d. | Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 0
2005 r. w sprawie minimalnych wymaagar dla systemdw

20
teleinformatvcznveh.pdf

Rozporzadzenie regulujace wymaoagi techniczne wobec stron
Biuletynu informacji Publiczne].

Zobacz metadane informacii publicznsi

Napisz komentarz

-

Dodaj

Komentarze kaomentarzy : 1

Mobodys, 2008-01-18 11:30:33

testowy komentarz

2.2.8. Podmioty

Uzytkownik zalogowany moze przeglada¢ podmioty zarejestrowane na portalu.
- 36 -



Podrecznik redaktora strony podmiotowej BIP www.bip.gov.pl

Aby znalez¢ podmiot podobnie jak przy dodawaniu nowego podmiotu nalezy
odnalez¢ witasciwg pozycje strukturze podmiotéw po kliknieciu w ,Spis
podmiotéw”. Aby przegladaé¢ dane wybranego podmiotu nalezy klikng¢ w dany
podmiot. Pojawi sie karta podmiotu z opisem. Po mapq lokalizujacg podmiot,
znajduje sie informacja na temat ilosci oséb odwiedzajacych strone podmiotu na
SGBIP oraz link do rejestru zmian jakie zostaty kiedykolwiek wprowadzone do

danych podmiotu.

Szkota Podstawowa nr 10 w kodzi  Edviui podmist

BIP: komunix.pl &

Adres podmiotu
93-578 Ladz
ul. Wréblewskiego 18

Wojewodztwo: todzkie
Powiat: Powiat m. Lodz
Gmina: Ladz-Gorna
Poczta: Ldadz

telefon: 0-42 682-82-82
faks: 0-42 684-03-83

Adres e-mail
spl0lodz@lodz.pl

Redakcja

Imie Nazwisko

telefon: 0-42 682-82-82
faks: 0-42 684-03-83
e-mail: zosiaba@komunix.pl

T I
S Wislka

T T
: | Map Satellite | Hybrid
I _\“"::‘b-. 2 Ozorkiw S Makiw Ski
"ifze:“‘\':fﬂ:::__h Bratoszewice  Dmasin :
. o Lipce
Poddebice E::ELT ! ?e'.'mcel owshia
E Zgierz

Aleksandriow o
dzki ROgow.—— lazfw

i f
Brzeziny
Konstantyndw @ Zig|
todzki Lo

| E75 o)

Szadek Starowa
Ksawerdw — Cors = . Budziczewice
L, = 2 .= Rakiciny-Kolznia
bl SEadkowics Pabianice  Rzgow ) Il
e Dobror
Duzy
= Zdufiska Wiewidrczyn Tuszyn Uidzd | Luboghinia
Lzechy . JEra
Wola task Czarnecin Mawr

Slinn|

FiEREF B olice
GOL ’SE&e:Iz sjowize BUCZER

Odwiedziny strony podmiotowej BIP: 0

Rejestr zmian

2.2.9. Ankiety
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Uzytkownik zalogowany moze brac udziat w ankietach, ogladac¢ jej wyniki (o ile
redaktor zezwolit na udostepnianie wynikow ankiety) oraz czyta¢ i dodawac

komentarze.

Aktualna ankieta umieszczona jest w prawym menu uzytkownika, aby oddac

gtos lub gtosy nalezy zaznaczy¢ wybrane odpowiedzi oraz klikng¢ ,Wyslij”.

-

Czy podoba Ci sie
nowa strona SGBIP

CTak
Onie

Reszta ankiet jest dostepna z poziomu lewego menu pod pozycjq ,Ankiety”. Po

kliknieciu w opcje w menu pokaze sie lista ankiet dostepnych dla uzytkownika.

Lista ankiet

W Czyv ufasz Kaczyvriskim?

™ O co chodzi ?

N Czv podoba i sie nowa strona SGEIF

N Jaki kolor jest kolorowy

Aby zobaczy¢ szczegdty ankiety nalezy klikngé w wybrany tytut ankiety.
Pojawi sie ankieta zawierajaca pytanie, mozliwe odpowiedzi oraz date

zakonczenia ankiety. Pod ankietg pojawig sie komentarze.
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Ankieta

Czy podoba Ci sie nowa strona SGEIP
Koniec ankiety ; 1999-11-30

I Tak

I Nie

Napisz komentarz

Komentarze mogg zamieszozad jedynie zarejestrowani uzytkownicy. Jezeli
chcesz dodad komentarz zaloaui sie albo zarejestrui.

Ankieta

Czy ufasz Kaczyriskim?
Koniec ankiety ; 2007-12-09 Wiynilki

ITak

I Mie

Napisz komentarz

Komentarze moga zamieszozad jedynie zarejestrowani uzytkownicy. Jezeli
chcesz dodac komentarz zalogu sie albo zarejestrui.

Komentarze komentarzy : 3

bukwa, 2007-12-10 09:34:18

to jest komentarz

airot, 2007-12-29 15:33:40
khehe

airot, 2008-01-14 01:04:38

Komentarz kolejny

2.2.10. Pytania i odpowiedzi
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Dostep do tresci modutu realizowany jest przez odnosnik w lewym menu. Po

kliknieciu w opcje menu wyswietlona zostaje lista dotychczas zamieszczonych

problemoéw/pytan.

Lista pytan i odpowiedzi Nowe pytanie

Kategoria: Redaktorzy stron podmiotowych BIP

+ Lokalizacia podmiotu prowadzacego strone BIF nis jest wyzswistlana na mapis lub

ezt wyEwietlana niepoprawnie (w btednym migizcul. Jak zmisnic polozenis

podmictu na mapis?

Ty
« LZWr

+ Jak zmisnic polozenie swoisao podmictu w Spisie Fodmiotdw?

Kategoria: Rejestracja wnioskow

+ Prosze o podanie zazady wpisvwania numeru telsfonicznean

+ o2y lubisz lewiathi

Po kliknieciu w pytanie pokaze sie strona z pytaniem i odpowiedzia.

P'y'tan ia i od pDWiEdEi Mowe pyvtanis Wezystkie pytania

Pytanie: Lokalizacja podmiotu prowadzacego strong BIP nie jest
wyswietlana na mapie lub jest wyswietlana niepoprawnie (w biednym
migjscu). Jak zmienic potozenie podmiotu na mapie?

Odpowied?: Prosze wejsc na strone htto://maps.gocgle.com. W pole
wiyszukiwarki (Wyszukal na mapie) nalezy worowsadzic nazwe miejscowosci |
kraju, w ktdrym znajouje sie podmiot (np. Warszaws, Polsks), Korzystajac z
preycisku [+] nalezy dokonad dogodnego przyblizenias, 8 nastepnie przecisgaiac
za pomocg myseki ustawic mape w ten sposdb, aby srodek mapy wskazywat
lokalizacje podmiotu, Nastepnie nalezy kliknac ocasyiacz "Link do tej strony”
znajoujacy sie nad prawym gdrmym rogiem mapy [ skopiowad link znajdujacy
sie w polu "Wkief fink do e-maila fub komunikatora”, Link ten nalezy wkleid w
trybie edycii podmictu w pole "Google Maps Link”,

Opublikowany: 2008-01-16 15:17:32
Pozostale pytania z kategorii : Redaktorzy stron podmiotowych BIP

+ Lokalizacia podmiotu prowadzgcean strone BIF nie jest wyswistlana na mapie lub

1est wyswistlana niepoprawnie (w blednvm misiscul. Jak zmienic poloZenie

podmictu na mapis?
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Aby zadac pytanie nalezy klikngé w odnosnik ,Nowe pytanie” umieszczone obok
nagtowka ,Pytania i odpowiedzi”. Pojawi sie formularz pytania ktéry zawiera
pola:

» Kategoria pytan i odpowiedzi

e Pytanie

W odréznieniu od uzytkownika niezalogowanego, dane uzytkownika

zalogowanego sg automatycznie przypisane do pytania.

Nowe pytanie

Kategoria pytan i j
odpowiedzi

Pytanie

Po uzupetnieniu pol uzytkownik klika ,Wyslij”. Pytanie zostaje przekazane
osobie odpowiedzialnej za udzielenie odpowiedzi. Po umieszczeniu przez osobe
odpowiedzialng odpowiedzi, uzytkownik otrzymuje informacje o zaistniatym

fakcie na e-mail podany przy pytaniu.
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2.2.11. Komentarze

Zalogowany uzytkownik ma prawo przeglada¢ komentarze dotaczone do
artykutdw, pytan i odpowiedzi oraz ankiet. Moze takze komentowac artykuty,

pytania i odpowiedzi oraz ankiety.

Aby zobaczy¢ komentarze dotaczone do poszczegdlnych obiektéw nalezy wejsé
na strone wybranego obiektu. Pod gtdwng tresciag obiektu znajdujgq sie

komentarze.

Aby doda¢ komentarz do obiektu nalezy wpisac tre$¢ komentarza w pole
oznaczone nagtdwkiem ,Napisz komentarz” ktére znajduje sie pod listg

komentarzy a w przypadku braku komentarzy, bezposrednio pod obiektem.

2.2.12. Pliki do pobrania
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Dostep do plikdw do pobrania jest mozliwy dzieki opcji w lewym menu. Po
kliknieciu w pozycje menu pokazuje sie lista plikow mozliwych plikéw do
pobrania. Aby pobrac plik nalezy klikng¢ w tytut pliku. Informacja na temat
wielkosci pliku znajduje sie po prawej stronie od elementu ,Format”. Do pliku

dotaczony jest opis, tagi oraz link do metadanych.

Pliki do pobrania

U Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 pazdziernika 0B
2005 r. w sprawie minimalovch wymaagan dla svstemow
teleinformatvcznych.pdf

Rozporzgdzenie regulujgce wymogi techniczne wobec stron
Biuletynu informacji Publiczne].

Tagi: wymaoagi techniczne.
Zobacz metadane informacii publiczne]

2.2.13. Statystyki
- 43 -



Podrecznik redaktora strony podmiotowej BIP www.bip.gov.pl

Statystyki serwisu zawierajg informacje na temat:

1. 20 najczesciej czytanych artykutow.

2. 20 ankiet, w ktorych oddano najwiecej gtosow.

3. 20 najczesciej pobieranych plikow.

4. 20 najczesciej zadawanych pytan w wyszukiwarce podmiotow.

5. 20 podmiotéw, dla ktoérych najczesciej wybierano odsytacz kierujacy do
SPBIP.

6. 20 podmiotéw, ktérych najczesciej wyswietlano strony na SGBIP.

7. Podmioty dodane w biezacym miesigcu.

8. Podmioty, ktérych dane zostaty zmienione w biezgcym miesigcu.

9. Podmioty, ktére zostaty przesuniete do archiwum w biezacym miesigcu.

Aby zobaczy¢ powyzsze zestawienie nalezy wybra¢ w lewym menu opcje
~Statystyki”.

Statystyki

20 najczescie] cevtanveh artvkutdw

20 ankiet, w ktdrvch oddano najwisce] alosdw

>
>
ke 20 najczescie] pobieranvch plikdw
v
>

20 podmiotdw, dla ktdrvch najczescie] wybierano (klikano) odsviacz
kierujacy do SPEIP

b 20 podmiotéw, ktdrvch najczescie] wyswietlano stronv na SGEIP

L Podmicty dodane w biezacvm miesiacy

b Podmicty, ktdrvch dane zostaly zmienicne w biszacvm miesiacu

ks Podmiocty, kidre zostaty preesuniete do archiwum w biezacvm
miesiscy

Aby zobaczy¢ zestawienie dla poszczegdlnych punktéw nalezy klikng¢ na

wybrany punkt.
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Statystyki

1) Prezyvdent

2) MINISTER KULTURY I DZIEDZICTWA NARODDOWEGD

3) MINISTER MAUKI I STKOLNICTWA WYZSZEGOD

4) MINISTER GOSPODARKI

5) Biuro Gospodarki Wodne] w Warszawie

&) Trvbunat Konstviucyiny

7) Urzad Gminy Jaddw

8) Urzad Gminy Radoszvoe

Q) Starostwo Powiatowe Zaierz

10) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lddzkieqo

11) Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawis

12) Senat

13) Ezecznik Interesu Publicznego

14) Urzad Gminy Adamow

15) Sad Apelacyiny w Warszawie

16) Sad Apelacviny w Poznaniu

17) Biuro Bezpieczeristwa Marodoweago

2.2.14. Forum
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Uzytkownik zalogowany ma prawo przegladac¢ forum. Nie ma prawa pisa¢ na

forum. Aby pisa¢ na forum nalezy sie zalogowac.

Menu gtéwne skfada sie z szesciu odnosnikdéw:

Strona gtowna (jak wyzej).

Pomoc (jak wyzej).

Szukaj (jak wyzej).

Profil, ktory pozwala Ci na dokonywanie zmian w ustawieniach profilu.
Kalendarz (jak wyzej).

Wyloguj sie, ktory pozwala Ci wylogowac sie jesli masz takie zyczenie.

2.2.14.1.Przegladanie forum
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Forum posiada strukture drzewiastg. Strona gtéwna forum zawiera gtéwne
kategorie forum, ktore mogq dzieli¢ sie na podkategorie lub dziaty. W dziatach
znajdujq sie watki (tematy) w ktorych zalogowani uzytkownicy piszg posty
(wiadomosci). Pod liste kategorii forum znajduje sie lista najnowszych postow,

lista zalogowanych uzytkownikéw a takze statystyki forum.

Spis podmitéw Informacie Instrukcja obstugi MNajczestrze pytania Akty prawne Informacje niejawne Pliki do pobrania Dla redaktordw Stan wniosku

Redalcja portalu Statystyka Rejestr zmian Mapa serwisu

Witarny, Gos€. Zalogui sie lub zarejestrui.

Czy dotart do ciebie emial akbywacyiny?
[Zawsze ¢ (Zalogyj sie )

Zaloguj sig podajac zawe uzytkownika, hasto | dlugosé sesji Grunieri 07, 2007 03:02:42 pm

Aktualnosci: witarmy na forum meta BIP Szukaj |

STROMA GLOWNA POMOC SZUKA] KALEMDARZ ZALOGUISIE REJESTRACIA

Nowy BIP
; 5 ) . |Nowe: wystane przez eltaoo
In.form.ac-]e ogélne " 111 Wiadomedd odp: koszty zwizzans z..
Opis projektu ,Nowy BIPY, informacje o forum 22 Wathéw | styczel 13, 2007, 01:09:21 pm
. . ’ .; | Nowe: wystane przez eltaoe
In_form_ac_]e ogélne . 1112;"{;‘:3:“63“ Odp: Hoszky zuiazane =...
Opis projektu ,Mowy BIPY, informacje o forum Styeze| 18, 2007, 01:09:21 pm
Informacije ogélne 111 Wiadomosa Mowe: wystane preez eltsce

22 Wrgthdu | Qdpi Koszhy zvizzane z.,

Opis projektu ,Nowy BIPY, informacje o forum Styeze| 18, 2007, 01:09:21 pm

. . ’ .| Nowe: wystane przsz eltaoo
In_form_acle 090"13 1112;"’;3‘1"":'!““ odp: Ko:zt-,- zw;zane S
Opis projektu ,Nowy BIPY, informacie o forum #hew I gpczal 18, 2007, 01:09:21 pro

Nowe: wyskane preez eltaoo

Informacje ogélne 1112;V$d°|:‘?°§° dp: Koszty zwigzane z...
Cpis projektu ,Nowy BIP*, informacje o forum athow Stycze| 13, 2007, 01:09:21 prn
Informacije ogélne 111 Windomasa | hopres iystane pree: sltace
Opis projektu Nowy BIPY, informacje o forum 22 Wathdw gt.,.sz'gl 13,vznn7q, 01:09:21 pm
Wydarzenia |
. . _ .| Nowe: wystane preez eltaoo
In_form_ac_]e ogolne N 111 Wiadornofd | adp: Koszty zuigzans z...
Opis projektu ,Mowy BIPY, informacje o forum 22 Wathéw | styczel 13, 2007, 01:09:21 pm
Forum i strona BIP |
. . ) . |Nowe: wystane przez eltaoo
In_form_ac_]e ogoélne N 111 Wiadomodd | Gdp: Koszby zuizzane 2.,
Opis projektu ,Nowy BIPY, informacje o forum 22 Wathéw | styczel 18, 2007, 01:09:21 pm
Informacje ogdine 111 Wiadomogd g‘;"',exj::a”zi‘p'::j:';““‘
Opis projektu ,Nowy BIP* informacje o forum 22 W gtk dw st.,?;el 13Jvzuuyat 01109121 pro

Meta BIP - Gentrum Informacii

Ostatnie wiadomosci

Forum nieczynne - pierwsza potowa marca wystane przez Michat Bukowski (Informacje ogdlne) Luty 28, 2007, 11:57:18 am

Odp: Wymagania techniczne wzgledem pomieszczen. wysiane przez Stowarzyszenie PEMI (Aspekttechniczny)  Luty 27, 2007,09:05:32 pm
Odp: Wymagania techniczne wzgledem pomieszczei. wyslane przez Stowarzyszenie PEMI {Aspekt techniczny)}  Luty 27,2007, 09:05:32 pm
Odp: Wymagania techniczne wzgledem pomieszczei. wystane przez Stowarzyszenie PEMI (Aspekt techniczny)  Luty 27,2007, 09:05:32 pm
Odp: Wymagania techniczne wzgledem pomieszczei. wystane przez Stowarzyszenie PEMI (Aspekt techniczny)  Luty 27,2007, 09:05:32 pm

410 wiadomosci w 69 watkach, wystane przez 322 uzytkownikow, Najnowszy uzytkownik: beabea
[\_,) Ostatmio wystane: "Forum nieczynne - pierws.." { Luty 28, 2007, 11:57:18 am )
Zohacz ostathio wystane wiadomosci

1 Gofé 0 Ugytkownikdw

Majwiecej online dzisiaj: 1. Hajwigcej online: 37 (Kwieded 05, 2006, 09:21:38 am)

Przegladanie forum dla uzytkownikéw zalogowanych odbywa sie poprzez

przeszukiwanie interesujgcych uzytkownika kategorii, dziatéw i tematéw. Pasek
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nawigacji nad listg kategorii, dziatdw, postdw pokazuje aktualng pozycje

uzytkownika na forum

Spis podmitéw Informacje Instrukcia obstugi Najezestrze pytania Akty prawne Informacie nigjawne Pliki do pobrania Dla redaktordw Stan wniosku

Redakeia portaly Statystyka Rejestr zmian_ Mapa serwisu

Witarny, Gos€. Zalogui sie lub zarejestrui.
Czy dotart do ciebie emial aktywacyiny?
[ Zawsze +| (zZaloguj sig

Zaloguj sig podajac zawe uzytkownika, hasto | dlugosc sesji

Gruniefi 07, 2007 03:02:42 pm

(" saukaj )

Aktualnosci: witarny na forum meta BIP

STROMA GEOWNA  POMOS SZUKA] KALENDARE ZALOGLISIE REJESTRACIA

Meta BIP > Wydarzenia > Konferencje, prelekcje
Strany: [1] Do dotu

Temat Zaczety przez Odpowisdzi | Wydwistlert | Ostatnia wiadomosd

0 uzytkawnikaw i 1 Goés preegladaja ten daist.

B | @ | Informacie ogoélne *8
E @; Migdzynarodowy Dzier Prawa do Informacii

ini Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am
Administrator g 2541 wystane przez Michat Bukowski
dmi Kwiecier 03, 2006, 09:56:56 am
Administrator & 2541 wystane przez Michat Bulcowski

Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am

=) @) WII Forum Informatyki w Administracii Administrator & 2541 wystane przez Michat Bukowski

. Kwiecien 03, 2006, 09:56:56 am
Administrstor & 2541 wystane przez Michat Bukowski
. Kwiecier 03, 2006, 09:56:56 am
Administrator & 2541 wystane przez Michat Bukowski

E @,‘ Warsztat "Strach przed 17 sierpnia’

B & & & &

=) @) I Forum Informatyki w Administracii

Strony: [1] Do géry
Meta BIP = Wydarzenia > Konferencje, prelekcje

g Zamknigty watek

B Watek w ktdrym uczestniczytes
# wratek prayklejony

B Normalny watek
B Goracy watek (Wiecej niz 15 odpowiedzi) D Ankista
& Bardzo goracy watek [Wigoe] niz 25 odpowisdai)

Forum mozna takze przeszukiwac klikajac ,Szukaj”. Pojawi sie formularz

wyszukiwania. Nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze.

Spis podmitéw Inforrmacie Instrukcia obstugi Majezestrze pytania Akty prawne Inforrnacie niejawne Pliki do pobrania Dla redaktordw Stan wniosku

Redakcja portalu Statystyks Rejestr zmian Mapa serwisu

Witarny, Gos€. Zalogui sie lub zarejestrui,
Czy dotart do ciebie emial aktywacyiny?
[ Zawsze 13 (zaloguj sig

Zaloguj sig podajac zawg uzytkownika, hasto | dlugosd sesji

Grunien 07, 2007 03:02:42 pm

(" Seukaj )

Aktualnosci: witarny na forum meta BIP

STROMA GLOWNA  POMOC SZUKA] KALEMDARZ ZALOGLISIE REJESTRACIA

Meta BIP = Szukaj
Ustal opcje wyszukiwania

Szukaj

(Szukaj

np. Orwell "Folwark Zwierzecy" -film

Szukanie zaawansowans

[ => Konferencje, prelekcje 3 (dz

Wynik wyszukiwania to posty ktore zawierajg wyszukiwang fraze.
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pis podmitéw I[nformacie Instrukcia obstugi Majczestrze pytania Akty prawne Informnacie niejawne Pliki do pobrania Dla redaktordw Stan wniosku

is
Redakcja portalu Statystyka Rejestr zmian Mapa serwisu

Witarny, GosE. Zaloaui sie lub zarejestrul,
Czy dotart do ciebie emial aktywacyiny?

| Zawsze =1 (Zalnguj Siﬁ)
Zaloguj sie podajac zawe uzytkownika, hasto i dtugosé sesji
Szukaj |

Aktualnosci: witamy na forum meta BIP

Grunien 07, 2007 03:02:42 pm

STRONA GEOWMA POMOC  SZUKA] KALEMDARZ ZALOGLUSIE REJIESTRACIA

Meta BIP > Wydarzenia > Konferencje, prelekcje

Strony: [1] 2

Trafnosci faczety przez Data wystania

Temat
Opinie na temat projektu rozporzadzenia oraz rozporzadzenia w sprawie BIP 79.50% krzysztof hryck Grudzien 08, 2006,
04:12:59 pm

E @\ Informacie eqdln

Odp: Opinie na temat projektu rozporzadzenia oraz rozporzadzenia w sprawie

wystane przez Michat Bukowski

LTy RGE D OWBDRE W Moty

.18 Doy !

e

+ zanypdle autordw (3 wied

A wel 0 fa= eh

o SLET OBl CO Se

F T T S v

Forum oferuje opcje ,Pokaz posty od ostatniej wizyty” oraz ,Pokaz
nieprzeczytane posty”. Opcja znajduje sie na stronie gtdwnej forum nad tabelkg

z kategoriami po prawej stronie.

2.2.14.2.Pisanie na forum
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Zalogowani uzytkownicy mogq pisa¢ na forum. Kazdy uzytkownik moze
stworzy¢ nowy temat w ktéorym bedzie prowadzona rozmowa. Kazdy uzytkownik

moze dodawac nowe posty (wiadomosci).

Aby zatozy¢ nowy temat nalezy klikng¢ odnosnik ,Nowy watek” ktory znajduje
sie po prawej stronie nad i pod tabelkg z dziatami. Temat powstanie w dziale w
ktérym aktualnie uzytkownik sie znajduje. Nalezy pamietac o przemyslanym
tworzeniu nowych tematéw. Przed stworzeniem tematu nalezy upewnic sie(tutaj
przydaje sie funkcja ,Szukaj”) ze dany temat nie istnieje jeszcze na forum.
Dublowanie tematéw jest dziataniem niepozgdanym i karanym przez

administratorow.

Aby napisac posta(wiadomos¢) w temacie, nalezy wejs¢ pozadany temat.
Formularz dodawania nowego posta jest umieszczony pod listg postow w
temacie. Jesli istnieje potrzeba dotaczenia przez uzytkownika pliku do
wiadomosci, nalezy klikng¢ odnosnik ,Odpowiedz” znajdujacy sie pod oraz nad
listg postow. Pojawia sie wowczas okno nowej wiadomosci z zaawansowanymi
opcjami. Pod formularzem wiadomosci znajduje sie pozycja ,,Opcje dodatkowe”
gdzie mozna wybrac i dotgqczy¢ do wiadomosci pliki z komputera uzytkownika.
Nalezy pamieta¢ o unikaniu pisania nie na temat (tzw. Offtopowania). Powoduje
to nieczytelnos$¢ tematu oraz jest karane przez administratoréw. Na forum

wprowadzone jest cenzurowanie stéw.
2.2.14.3.Prywatne wiadomosci

Uzytkownicy mogq wysyta¢ sobie prywatne wiadomosci poprzez forum. Aby
wystaé prywatng wiadomosc¢ nalezy w profilu uzytkownika do ktérego chcemy
wysta¢ wiadomos¢ klikngé ,Wyslij prywatng wiadomos¢ do uzytkownika.”. Napis

znajduje sie pod informacjami o uzytkowniku.
2.2.14.4.Rangi uzytkownikow

Kazdy uzytkownik posiada range. Ranga obrazuje ilos¢ postéw napisanych na
forum. Im wiecej postow tym wyzsza ranga. Granice rang oraz ich nazwy sg

ustalane przez administratoréw.

2.2.14.5.Preferencje uzytkownika na forum.
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Dane uzytkownika podane w rejestracji na portalu SGBIP sg automatycznie

danymi w profilu uzytkownika forum.

Profil na forum udostepnia takze dodatkowe opcje nieaktywne na SGBIP, a

dostepne jedynie na forum.

« Awatar

Uzytkownik moze doda¢ awatara do profilu. Awatar to obrazek ktéry
identyfikuje uzytkownika na forum. Rozmiary i wymiary awataréw sg

ograniczone

» Data urodzin

Uzytkownik moze wpisac swojq date urodzenia. Na stronie gtdwnej forum pod
listg kategorii znajduje sie informacja na temat uzytkownikéw ktoérzy majg
urodziny danego dnia.

* Miejsce pobytu

Uzytkownik moze wpisac swoje miejsce pobytu, miejscowos¢ lub dowolny
inny wpis.

+ Plec

Uzytkownik moze wybrac¢ pteé. Ikonka ilustrujaca pte¢ bedzie pojawiac sie
przy kazdym poscie.

¢ Komunikatory: Gadu-Gadu, Tlen, ICQ, AIM, MSN, YIM
Uzytkownik moze podac identyfikatory w poszczegdlnych komunikatorach.
e Podpis

Uzytkownik moze umiesci¢ podpis ktory bedzie pojawiat sie pod kazdym
napisanym postem.

2.2.14.6.Kalendarz

Na forum dla zalogowanych uzytkownikéw dostepny jest kalendarz
zawierajqcy informacje o przysztych wydarzeniach. Uzytkownicy nie mogq

dodawac wydarzen do kalendarza, mogaq tylko przegladac.
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